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Microsoft Excel

Excel es una poderosa hoja de calculo,
es decir, una aplicacion disefada para
manipular datos y nimeros, calcular, ordenar,
etc.

Una de las caracteristicas de Excel es
que a cada archivo se lo conoce como Libro.
Los libros son conjuntos de hojas es decir, que

Cada hoja de célculo esta formada por
filas indicadas en la planilla por nimeros y por
columnas indicadas por letras. Una hoja de
calculo tiene 65536 filas y 256 columnas, que
van desde la A hasta la Z, luego comienza AA
hasta AZ, y BA hasta BZ, y asi sucesivamente
hasta completar las 256 columnas.

en cada libro se puede tener mas de una hoja
de trabajo.

Al iniciar Excel se genera una hoja de calculo en blanco, la pantalla principal que aparece
es similar a la siguiente.

Ventana Principal

o\ sk o ERSICT)
)9 )5 @ Librol - Microsoft Excel oy || E)
i)
i -.-/ Inicio @mr Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista W - = X
w2 ) 7 ork S . .
j * Calibri -lu - (AN - -,|»'} = General .ngnnuata condicional 3= Insertar x ﬂ ﬁ
Ry 43 @ |'$ = % 000/ i Dartormato comotabla~ 3% Eiiminar = [g]-
Pegar = = || -Lw - =] = Bl Py == s " Ordenar Buscary
?‘ J [N ﬁ 'l"—' [ 'A " ' & -'E 'J .'s _f,Emlos de celda - ;:‘JFurmatn‘ 27 yfiltrar = seleccionar
Portapapeles Fuente i Alineacion & Nimero Estilos Celdas Madificar
A - Qe 4 . . . . . &
(T R T T T T T T @ R F— i
1
L
2
3
4 4
5
6 4
A
10
11 "
12|
13
14
15 —
16| 9
17 |
18
19
20 |
21 |
22
4 il

Barra de titulo.

Pestanas de menues.

Barra de herramientas y menues.
Barra de formulas.

Encabezado de filas.
Encabezado de columnas.

Celda activa.

Celdas de trabajo.

Barras de desplazamiento.
Etiquetas de hojas.

SO® OO AN
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Elementos de la ventana principal

Barra de Titulo:
Aparece el nombre del programa y del libro.

Barra de menues:
Aparecen los menues disponibles con acciones especificas.

Barras de herramientas:
Son los botones que realizan acciones definidas con solo presionarlos.

Barra de Formulas:
Es el lugar donde se puede agregar, quitar o modificar el contenido de la celda.

Barra de Desplazamiento:
Nos permite movernos en la hoja de calculo en forma horizontal o vertical .

Encabezados de Filas y columnas:
La hoja de calculo esta dividida en filas y columnas. Las letras son los titulos de las
columnas y los numeros son los titulos de las filas.

Celda:
Es la interseccion de una fila y una columna. Para desplazarse por las celdas
utilizamos las teclas de direccién o hacemos clic en alguna de ella.

Celda Activa:
Es la celda seleccionada en donde se introducen los datos cuando se comienza a
escribir. La celda activa tiene un borde mas grueso que el resto de las celdas.

Etiquetas de Hojas:
A cada hoja de un libro de Excel le corresponde una etiqueta. Haciendo clic en las
etiquetas podemos cambiar a las diferentes hojas.

Rango de celdas

Es un conjunto de celdas. Cada celda consta de los siguientes elementos:
Dato: Informacion que contiene la celda.

Direccion: Es la posicion de la celda en formato de columnas y filas.

La columna Cy lafila 3
es la direccion (C3)

235

=] |h (LA | = | R

235 es el dato.

3 o Microsoft €xcel



Crear un nuevo libro de Excel

1) Presiona el boton de Office que se encuentra en el margen superior izquierdo de tu pantalla.
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2) Luego selecciona Nuevo.

Aparece la siguiente pantalla:

Nuevo ibro

— % (el

. - —

[-Enbiancoy reciente |
Plantillas instaladas
Mis plantilias, ..

Nuevo a partir de
existente...

Microsoft Office Online
Destacado
Agendas
Calendarios

Cartas

Disefio de fondo
Formularios
Intormes

Informes de gastos
Instrucciones
Inventarios

Listas

Mas categorias
Office Mobile
Planes
Programaciones
Programadores
Recibos

Tarjetas de feliatacion
Presupuestos
Facturas
Diapositivas y

presentaciones de
PowerPoint

Projects

Horarios

€ » Buscar plantilla en Microsoft Office Online > |

Hacé clic sob
este icono

Planeamiento Mensual

Lista de comprobadion
de notas de agradecim...

Po
pre

botd

Libro en blanco

e

ultimo
iona el
n Crea

Abrir un libro existente

1)- Presiona el Boton de Office, y selecciona el boton Abrir

2)- Aparecera la

siguiente pantalla:

C—

e ¥ ==

Organizar = Nueva carpeta UblC&CIOﬂ dOﬂde = 0 @
= esta guardado el '
‘;‘ Microsoft Office Excel g . Organizar por:  Carpeta ¥
! libro L
0 Favoritos Fecha de modificacién
B Descargas
B Escritorio 12/03/2012 10:38 p.m.
B Sitios recientes 18/03/2012 08:16 p.m.
=5 ! 11/04/2011 07:19 p.m.
4 Bibliotecas b 05/10/2011 09:18 a.m
7 Documentos A Mis archivos recibidos 07/02/2012 09:07 a.m.
Q e J. Nokia Suite 30/11/2011 08:23 p.m. %
eleccione
5 . Programas y descargas 06/06/2011 01:01 p.m. |= i
o' Misica i 9 ¥ gn P el archivo
H videos & PSO brushes El nombre del 04/01/2012 08:18 p.m. del que
i . . s : desea
i Reaciis archivo elegido |  7ozm209ssam. chisr’s
| d Grupo en el hogar J. RESPALDO MAQUINA MOSTRADOR , 10/05/2011 10:09 p.m. vista previa.
| 4 Tipografia sem ueStra aca 18/02/2012 05:48 p.m.
M Equipo J. Trabajos 14/03/2012 08:14 a.m.
&, Disco local (C) A Trabajos Karina 07/02/2012 12:20 p.m.
Gt Apuntes Raggi \\MIMANTrabaj ¢ Updaters I T
7] CALCULADORA PRESUPUEST) o Por ultimo
& Copia de REVISTA L L .
€ Red £
O i .|presiona e:I boton
) Orden_pedido_offset o Abrir
I51) Precios Libreria 2012 04
L / " | ]
/
Nombre de archivo: | 3] mails catequesis & - lTodos los archivos de Excel ']
Herramientas ~ [ Abtir |v]1 Cancelar ]
=

Aqui elegi la

-j +3 il Buscar Mis documentos 2 |

4 o Microsoft €xcel



Guardar un libro

1) Presiona el boton de Office, y luego selecciona el botén Guardar como, si es la primera vez
que guardas el documento.
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2) Aparecera la siguiente pantalla:

Organizar « Nueva carpeta = - (7]
> %) Microsoft Office Excel Biblioteca Documentos Gt Capati > |
Mis documentos ) |
47X Favoritos Nombre Fecha de modificac *
& Descargas i i
N L. Articulos de Libreria) AqUI elegl Ia 12/03/2012 10:38 p.
Ml Escritorio b 2 d d
|. Bajadas laser upicacion donae 18/03/2012 08:16 p.

%1 Sitios recientes , .
. Corel User Files guardaras el libro 11/04/2011 07:19 p

05/10/2011 09:18 a.1
07/02/2012 0907 a.1

30/11/2011 08:23 p.i

4 3 Bibliotecas
» |+ Documentos
b =l Imagenes

B J’ Musica J. Programas y descargas 06/06/2011 01:01 4=
v B Videos ). PSD brushes 04/01/2012 08:18 p.
L. Readiris Ponele un 27/02/2012 09:48 a1

b ). RESPALDO Maqull . 10/05/2011 10:09 p.1
H upoenclies L. Tipografia nombre al libro 18/02/2012 05:48 p.-!
: , 14 aul
4% Equipo & Trabajos woa;zmz 08:14 a1
> & Disco local (C:) 4. Trabajos Kari nmz‘zmz 12;2[3 p.
> G Apuntes Raggi \\MIMANTrabajos dic Updater5 11/04/2011 06:32 p.A3
3] CALCULADLORA PRESUPUESTO CARTELES 09/02/2012 07:32 p.i
4 €9 Red ) mails ¢ i 01/07/2011 12:44 pas
» 8 JUANBEJAR-PC ¥ Precios/(ibreria 2012 09/02/2012 06:52 p.
o 8 NIMAL i3 PRESYPUESTO CARPETAS 21/12/2011 07:52 s _
‘ r‘ / n 3
Nombre de archivo; Libro de pueba 4 P . ; -
resiona el
"o il boton |
Autores: JUAN BEJAR Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: A Guardar
[F] Guardar miniatura
'~ Ocultar carpetas Hi i " [ Guard: I i Camcalis I

Cerrar un libro

1) Presiona el Boton de Office y selecciona el botdn Cerrar.

Si realizaste algun tipo de cambio en el libro y te olvidaste de guardarlo, aparecera
el siguiente mensaje:

-2 é]l?»ﬁ
IE A | B [ T P | D | E | F | G
1
2
3
L
iS5
6
7
8
9
10

Microsoft Office Excel

(s ][ m | [ concela

Debes presionar Si para
guardar los cambios
efectuados en el libro.

5 e Microsoft €xcel



Modificar ancho de la columna

Cuando ingresas datos en una celda, puede ocurrir que sean datos largos, en ese caso los
datos ocuparan las columnas del lado si éstas estan vacias. Si la columna siguiente ya esta
ocupada, las entradas largas se truncaran (no se borran, siguen estando en la celda, solo que
no las puedes ver porque la columna es chica). En este caso tendras que agrandar el ancho
de la columna que contiene la informacién. Para esto debes ubicar el puntero del mouse en el
borde situado a la derecha del titulo de la columna a la cual le modificara el ancho, cuando el
mouse tome la forma de dos fechas arrastra hasta que la columna tome el ancho que desees.

=
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Otra forma para realizar esto es ir a la solapa Inicio dentro del grupo Celdas menu Formato, alli,
encontraras tamano de Celdas Ancho de columna y modificas el valor de la columna.

Ancho de columna

Cl —-- T l:_" I | Ancho: 4,86 (39 pixeles) |

A | ® le) o | E | 0§

L - r-..:il-l|

Modificar el alto de una fila

Para cambiar el alto de la fila ubica el puntero del mouse en el borde inferior del TITULO de la
fila a la cual le modificaras el alto, cuando el mouse tome la forma de dos flechas arrastra hasta
que la fila tenga el alto que desees.

Otra forma de realizar esto es ir a la solapa Inicio dentro del grupo Celdas menu Formato, alli
encontraras tamano de celdas, Ancho de fila y modificas el valor de la fila

Alto de fila

. A | B Gl D
1LﬁLkItD: 37,50 (50 pixeles) |

2

5 Luines
3 |

i Martes
A

Para que el ancho de la columna y de la fila se ajuste al contenido, hacé doble clic en la linea
de separacion situada a la derecha del titulo de la columna o de la fila.

1 X

6 * Microsoft €xcel
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Seleccidn de celdas, filas y columnas

Seleccionar celdas consiste en marcar un rango (conjunto de celdas) para realizar
operaciones conjunta con los datos que contienen

Para seleccionar
una fila de celdas,
hacé clic sobre el
numero de

la fila.

=

Cuando necesites

seleccionar toda un
columna, hacé clic
sobre la letra de la
columna.

Seleccionar un grupo de celdas

1) Hacer clic en la primera celda a seleccionar.
2) Presiona el botén izquierdo del mouse vy sin soltar arrastralo hasta donde desees

seleccionar, el area seleccionada quedara sombreada.

3) Por ultimo suelta el botén del mouse, veras la nueva seleccion.

-

ol sl

| | |
m|'-Ji¢:l'l|'i.H

Lo

11

A

D

Z
AN

B_ﬁ%}

7 ® Microsoft €xcel
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Seleccionar columnas, filas y celdas no contiguas

Para seleccionar las columnas, las filas y las celdas que no estan contiguas se utiliza la tecla
<CTRL> y se usan los mismos métodos descriptos anteriormente.

OLNLILSNI
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De esta manera Eﬁ A | B | £ | D | B I E l G | H J I |
a
podemos tener una |z
selecciéon comola |,
siguiente: 2
7
B
4
10
u
12
13|
14 —1
15
Insertar filas y columas
Para insertar una nueva fila debes: . : = =
Hacer clic con el botén derecho del mouse Calibri - /11 - A" A" § - % 000 3FF
sobre el numero de fila donde quieres 1 N ¥ = - Py A - %g 008
insertar una nueva y presionar el comando 7 — il
Insertar del ment emergente. —( 2

% \& Cartar |

| 5% | Copiar

(Debes tener en cuenta que el contenido de i

5_ k-
6 IE Pegar

7

8

9

la fila sobre la cual estds haciendo clic, se
desplazara hacia abajo).
Pegado ESQ}EihL./

5 | Insertar — —

Eliminar / | N

...... EBorrar contenido -

Para inserltar una nueva columna debes:

— _ C E o i Hacer clic con el boton derecho del mouse
I 2~ & | Cortar sobre la letra de columna donde quieres
| Ba | copiai insertar una nueva y presionar el comando
- B Insertar del menu emergente.
[ Fegar ,
’ (Debes tener en cuenta que el contenido
Pegada especialc de la columna sobre la cual estds haciendo
, Insertar— — clic, se desplazara hacia la derecha).
Eliminar 7 | )

Para eliminar toda una fila o una columna debes:

|

Hacer clic con el boton derecho del mouse ~ :

sobre la letra de columna o el nimero defila | ZF B~ =" = ' 7
que quieras eliminar y presionar el comando /% \@ill| ‘Cortar

Eliminar del menu emergente. f

Ex  Copiar
E& Begar
Pegado especial...

Insertar \ | /

Eliminar—

1 X

Borrar ro 41=r1!i

8 ® Microsoft €xcel



N Asignar un nombre a la hoja de calculo
§§ Las etiquetas diferencian las hojas en el libro. Una etiqueta es el nombre con el cual se identifica
’w 5‘55 cada una de las hojas de un libro de trabajo de Excel.

Para asignarle un nombre debes:
1) Ubicar el puntero del mouse sobre la etiqueta Hoja1 y hacer clic con el botdn derecho.

2) En el menu que se despliega selecciona la opcién Cambiar Nombre luego ESCRIBE el
nombre para la hoja, por ejemplo, VIAJES y presiona la tecla Enter.

13
]_.4
15
1 Insertar...
16 o
1? Eliminar
18 | Cambiar nombre %
19 | Mover o copiar...
20 = Ver codigo
21 { E% Proteger hoja...
22 Color de etiqueta L
23 ] Dcultar
G Maostrar,.,
25
o | Seleccionar todas las hojas
44k M| Hojal | HojaZ ;. Hojag o tol &
Listo |

FArmulas

Una férmula es una operacion de calculos (sumar, restar, dlivision, promedios, etc).
Una férmula comienza con el signo igual (=).
En la formula podemos utilizar:

Operadores: signos mas( +), signo menos( -), signo de multiplicacion(*), signo de
clivision(/).

Constantes: (numeros).
Referencias de celdas: (por ejemplo: B5).
Rangos: (por ejemplo: F4:F8).

Funciones de Calculos: (Por ejemplo: =suma(D2:D8).

1 X

9 e Microsoft €xcel



N Sumar
é% Para sumar de manera automatica basta introducir la informacion en las celdas y luego
- N resionar el boton Autosuma del grupo Modificar en la solapa Inicio:
N\
w@r,; st\@?

NP4

Cur @

Cirdenar Buscary
™ y filtrar ~ seleccionar~ |

Mr.:u d'rf'rc;r

Por ejemplo si queres sumar los numeros del '1 al 10 hacé elle sobre las celdas C13 y luego
presiona el botén autosuma , por ultimo oprirrlla tecla <Enter> y veras el resultado de la suma.

c13 - fi | =sumA(C3:C12)

oA | B e ]| D .
1= f | =SUMA(C3:C12) l
2
= 1 Observa la férmula
4 2 que se aplico.
| 3
6 4
7 5
i 6
il 7
10 8
A 9
12 10
A :55!

Restar

Para restar debes hacer clic en la celda donde quieres que salga el resultado y luego escribir
la férmula. Por ejemplo : Si deseas restar 80 - 40 debes hacer elle sobre la celda C3:

c3 - (@ e | =(A3-B3)
A | 8 | e | b

e =]

@ fx | =(A3-B3)
&0 3ﬂ| 5”:! Luego debes escribir ia

siguiente formula =(A3-B3)
y por ultimo presionar
<Enter> para ver el
resultado .

10 ¢ Microsoft €xcel
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Mult

Para realizar multiplicaciones en excel se
uliliza el simbolo * (asterisco).

Por ejemplo: vamos a calcular el total,
multiplicando precio por cantidad; escribi
la formula en la celda E2 que es el lugar
donde va a estar el resultado de la
operacion, es decir el total. Para esto tienes
que multiplicar la celda C2 por D2 porque
es donde estan los valores de precio y
cantidad. Por lo tanto en la celda E2 tenés
que escribir el signo = para indicar que esta
por empezar una férmula y luego
escribimos lo siguiente C2*D2. Por ultimo
presionamos la tecla <Enter>.

iplicar
fe | =C2*D2 |
—
£ fe| =Co*D2
¢ | b |leeEe
CANTIDAD PRECIO TOTAL
10 15 15{].

En la celda E2 aparece el resultado de la
operacion y en la barra de formula aparece la
férmula tal como la escribiste.

Dividir

En excel el slmbolo + se

reemplaza por / (barra).

L — e C _|

: TOTAL POR BOLSA
CARAMELOS 20 5

"E f | =B3/C3 E=Bzfc3 .

BOLSAS

Por ejemplo si Juan tiene 20
caramelos y coloca 5 en cada
bolsa ¢ Cuantas bolsas usa?

Al Al hacer clic sobre la celda D3
aparece la formula en la barra.

Funcion MIN (minimo) y MAX (maximo)

Para buscar el minimo o el maximo valor de
segun el valor que desees buscar.

una lista se utili:z:an las funciones MIN y MAX

Por ejemplo si queres buscar de una lista el alumno que tiene mayor altura, debes seguir los

siguientes pasos:

__2) Presionar la fle-

: S = - chita que el bo-
j g=insettar v ||| = Argp ; ton autosuma
- 2% Eliminar = ||| 3 | suma tiene al costa-

to Estilos de || . - do.

B+ celda~ E:] Formato = Promedio
Celdas Contar nimeros
r W

! M&E E 3) Seleccionar
K L -~ o Max o Min, para
1) Seleccionar los 23 Mas funciones. obtener el re-
valores donde ] ' N sultado. Este re-
vas a determinar | > 7 /> sultado Excel lo
el minimo o el 100 ’ colocara inme-
maximo. 3ﬂ| diatamente des-
= pués del ultimo
10 valor seleccio-

nado.

11 e Microsoft €xcel



Funcién “SI” (Condicional)

Esta funcién comprueba si se cumple una condicién y devuelve un valor si se valua como
VERDADERQO Yy otro valor si se valua como FALSO.

Para utilizar esta funciéon debes hacer clic en la flechita del botén autosuma y elegir la opcion
Mas funciones, al final de la lista.

OLNLILSNI
7,
)4
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rnn\rl H = - l} 5] g
)
\—j Inicio Insertar Diserio de pagina
.ft EAUWSUH@ ﬁ Logicas ~
= | Suma @ Texto ~
Insertar
I funcion Promedio ﬁ Fecha y horg
Contar nimeros Ciones.
i L& |
Min c |
. |
| 1 Mas funcionHmG%j
i ! I
— | |
rlnseftar funcién M
Buscar una funadn:
E.;:banr}g?he;;ad;aﬁdehmdmahmha | It
Aparece el cuadro de “Insertar funcion’” En él sl e M

Usadas recentemente
Todas

Selecdonar una fundidn:

seleccionamos la categoria “Légicas” dentro
de las funciones, seleccionamos “SI” Poste- -
riormente presionamos Aceptar.

Al hacer clic en Aceptar, aparece el cuadro “Argumentos de la funcién’ En él colocamos los
valores de la condicon.

ra : - - —
Argumentos de funcicn if
' Aca colocamos la

51 condicion

] Prueba_ldgica i| W
| Valor_si_verdadero | w
. Valor _si_falso | - cualguiera Acé colocamos e

valor verdadero

Comprueba si se cumple una condidon y devuelve una valor si se evalia VERDADERO y ofro valor si se evalia

| | como FALSO.

I Prueba_légica es cualquier valor o expresion que pueda evalarse como VERDADERO o

E FALSO,

i Aca colocamos e
valor falso

-| Resultado de la farmula = Presionamos

Aceptar
1 | Avuda sobre esta funddn [ﬁ ][ Cancelar
|

12 o Microsoft €xcel
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Ordenar Datos

Puedes ordenar los datos seleccionados en orden ascendente o descendente es decir, de la
AalaZodelaZalaA.

Ordenar
vy filtrar ={ seleccionar =

3

Buscary

j Salnsertar - | X -
% Eliminar = || @]~
o5 de ||
da~ || P Formato~ || (2~
Celdas
L | M
8
5
201
2
14
| |

24

xl

Ordenar de menor a mayor
Crdenar de mayor a menor
Orden personalizado...

Filtro

{{=a}

Vaolvera aplicar

Crdenar

Buscary
Iy filtrar = seleccionar ™

!%l Ordenar de menor a mayor |E
il Crdenar de mayor a menor

@ Orden personalizado...

= | Filtro

j S=Insertar ~
A% Eliminar =
Hos de ||
g = Formato -
Celdas
[}
L
2
3
[~
3
8
14
200
| |

% | Borrar

iv Volve

ra aplicar

T =TT

‘ el; | Path

~ | Opach

Para ordenar esta lista numérica de menor a mayor, selecciona los numeros a ordenar, luego
haz clic en el boton Ordenar y Filtrar y selecciona la opcion Ordenar de menor a mayor.

13 o Microsoft €xcel
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Graficos estadisticos

Un grafico es la representacion de datos numéricos que sirven para interpretar dicha

informacion.

Selecciona el rango y en la solapa Insertar escoge el tipo de grafico que deseas aplicar, dentro

del grupo Graficos

@ Ho-9-)s Librol - Microsoft Excel
N oo e —
h I._.__-ﬂ
\—j Inicio | Insertar | Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
ﬁ? oEH] [ || [8]Imagenes predisefiadas e Linea ~ il Area -
I@ Formas = . @B Circular = |_ Dispersion =
Tabla Tabla | Imagen — : :
| dindmica~ (| Smartart } Barra ~ o Otros graficos = ||
| Tablas || Tustraciones Graficos =) |
Al - (> 1/ B e M o
A | B C /1|l _ﬂ Columna ; ;':ELIIEF ’ b 21599‘5'“3: ) ljlas_E_
| - 45 el ros graricos =
1 1 30 I :
2 2 300 E
3 5 542 m :
4 7 58 1
3 2 201 T
: i 83 )
% s 2) Selecciona i
. el tipo de i
1) Selecciona el gréfico _
)]
Pirdmide I
oo P a bl a bl
3) Explora

Cdémo cambiar la apariencia de un grafico. Como eliminar la presentacion de algunos

datos incluidos en el grafico.

1 Gréfico 3 S
A | B R - Dw— E F | G | H |
- 1 50| 7
=2 2 300|| 600 - |
E 5 542 i
a4 7 58| s00 - |
Bl 2 20 |
5 : 15)| 200 |
e B Seriesl |
z 300 - £
— HSeries2 |
9
bt 200 -
et
E 1{]0 -
e
E ﬂ T T T T T I-/
|14 1 2 3 4 5 & 7
| 15 . :
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Ingresa un titulo para el grafico, y escoge ddnde ubicar el grafico. Este puede ser en la

misma hoja donde se encuentran los datos o en una nueva hoja.

Investiga:

Completa la tabla y elabora en papel cuadriculado el grafico estadistico que representa

los datos.

Ilngresa un titulo para el gréfico]

600

500

-

'ﬂ' 400
] p
T 300
£ .
£ 200
[
100
0 K
1 2 3 4 5
HSeriesl 1 2 5 7 2
W Series? 50 300 542 58 20 18

Paies

Poblacion

Ecuador

Colombia

México

Peru

Costa Rica
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Proyecto:

Recorta revistas o periddicos y pega cinco diferentes tipos de graficos estadisticos en tu
cuaderno.

Analiza los datos que representan cada uno de ellos.

=
&
=
=
S
=]

\
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Cambiemos el tamano de las filas

Después de seleccionar la fila que deseas cambiar, cliquea en la solapa Inicio @ grupo
Celdas (2), menu Formato @ comado Alto de FiIa...@

-
™ R I Librol - Microsoft Excel d
H ' - e === ‘

=
[z
=
=
c
=
o

\

‘*——u-?jj Inicio_| Insertar Disefio de p._igina Farmulas Datos Revisar Vista @
_1 & [ calibri = '11 = |A‘ A.'l (= = Gerzeral ' |E| Formato condicional = E‘ﬂ Insertar =
B3 | “ = == | i R R ] {5% Dar formato como tabla * || P Eliminar ~
il N g H > - 000 — L ] @Ej Formato -
Plondicional = seftarr | E - ? fﬁ s D SR
to como tabla = Eliminar = @*
5T Crdenar  Buscar
celda ~ (3){2] Formato "| 2™ yfiltrar - seleccion
tilos Tamano de celda - t =
. Alto de fila L2 3
Y0 Alto defila..(4)
G I Autoajustar alto de fila) | Alto de fia: |H |
‘ﬁ} Ancho de columna...
[ Aceptar ] | Cancelar |
Autoajustar ancho de ¢

En la ventana emergente, colocar el nuevo alto de fila. Recuerda que al cambiar,
cambiaras toda la fila y no solo la celda seleccionada. Por ultimo, presiona Aceptar para que
tome efecto el cambio realizado.

Cambiemos el tamano de las columnas

Después de seleccionar la columna que deseas cambiar, cliquea en la solapa Inicio @
grupo Celdas @ menu Formato @ comado Ancho de columna...

-
NH -9 I Librol - Microsoft Excel 4 “
aed o) | S =2 e
L Por— T i : : :
\_.j;l Inicio | Insertar Diseno de p_agna .Formuias Datos Revisar Vista @
& | Calibri T |A‘ ;'l |= = =|E5" | General - [FHFormato condicional = S Insertar -
_1 ,:'a e, |§ | E = | $ -~ % EIUEI| @ Dar formato como tabla = 3*‘ Eliminar =
Pegar o | i - e =T = i
g 4 |N K 8 - ||{:3 %ﬁl@_] I«t-n_nn ool m@tﬁjpmmamv

T = Estilos | Celdas
“londicional = g'Hnsertar ~ B ;

r = P,

to como tabla ~ Eliminar ~ || (]~ 7 Ancho de columna M

= Crrd
celda - (3)|%] Formato *-| 2Tyl T
; Ancho de colurmna: | FAEEL
tilos Tamarfio de celda '

Y0 Ao defila.. | Aceptar | | Cancelar |

G : Autoajustar alto de fi
= Ancho de columna... (4)
Autoajustar ancho de columna

En la ventana emergente, colocar el nuevo ancho de columna. Recuerda que al cambiar,
" cambiaras toda la fila y no solo la celda seleccionada. Por ultimo, presiona Aceptar para que
' = tome efecto el cambio realizado.
=
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Vamos a alinear los valores y los rotulos
dentro de una celda

Dentro de la pestafa Inicio, en el grupo Alineacién, encontraras los iconos de alineado
para los contenidos de la celda. Puedes alinear horizontal o verticalmente estos contenidos,

seleccionando primero la celda y presionando luego, en el icono de alineado correspondiente:

: Inicio | ? ;
L § E gl
@</Al:|e-aﬁn_ [=
A A B C [
1]
Arriba
@ Medio
2 Abajo
lzquierda @ Centro (6)  Derecha
3

Unifiguemos o combinemos celdas

Selecciona el conjunto de celdas que quieres unir. Fijate que al seleccionarlas, la primera

celda siempre queda en blanco.

Inicio

-

Seleccionar el | A EEarn m |
rango de celdas
a‘combinar
| | |
' A - ' G - Celdas
= 1 . l combinadas
2 : =
[T S [ —— < —
3
L :
L=
Xz = l
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Juguemos con los numeros y letras

Dentro de la solapa Inicio, en el grupo Fuente, tienes todas las opciones para cambiar
el aspecto del texto o los numeros que estas usando. Puedes definir, forma de letra (Familia
tipografica), colores, resaltado (negrita, italica o subrayado) y el color que uses.

@1 ™9 B Librol - Microsoft Excel
\-—jl Inicio | Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
e :
'z & :ECaI'fhri General z| 2% Formato cond
=2 _| @" [$ e by UEIEI| 13% Dar formato o
Pegar
, o 7 H|N & 8 “— _ ||nn-:-n |L1}Estrlnsdeceld
Portapape., = __ _ _fuente ___ __ =) G| Wimero | Estilos
En el siguiente ejemplo te mostramos difrentes opciones:
Oln 1= Bt SO
e | Inicio | Insertar Diserio de pagina
! % & Calibri lu (A
5 |l | it e
| Pegar
I w
|Portapape.. | Fuente !
B2 - 8
[
A | B | c |
1 |Letras 158 ;Antes de aplicar el
2 |Negrita I _I ormato
3 |Itélica
i Subrayado
3 ;Rcrjo
|
i:SnﬂplTﬂ D1 \ H F_,i = q T lercrl
T mm—— _
= | Inicio Insertar Dizefio de pagina Farmulas Dataos
...... ===
|Tj | caiibri A S =|5 | ce
s a = =[]
PeEra: ¥ |H X 8 v” ...... v||&:|v A:r| =
E_Pnrta_;:Epe... El Fuente . Automatico 1
Al ¥ .\/: -ﬂJ Colores del tema
T AEENENN
N T L
1 |Letras 158 '
N 'Negrita I II I
Después 1 = 111
el forr?n ato _fl_ESubrayado Colores estandar
5 |Rojo ERY  AEEEENE
& Snap ITE 2% | Mas colores..,
71 ' '

Intenta cambiar y probar distintas opciones tu mismo.
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Pongamos bordes a las celdas

Microsoft Excel te permite decorar con bordes las celdas usadas, para que al imprimirlas
se vean como tablas y el aspecto de los datos que ellas contienen sea mas claro para
interpretarlos. Al igual que los numeros y letras, los bordes también se encuentran en la solapa
Inicio, grupo Fuente. Veamos un ejemplo:

-
fﬁﬂ Ho-9-)= I Librol - Microsoft Excel
) e : — =
‘h—-/r. Inicio : Inzertar Disefio de pagina Farmulas Diatos Revisar Vista
- = ~ || B
= ® Caiibr Su - = SEgjiceneral meat“ tshd
E=T =4~ | $ - % 000 3% Darformato o
Pegar —— : i = ;
: J [= "EEH@“] | %a8 %8| =i} Estilos de celd
Portapape... = Alineacion F] Mimero M« Estilos
1) Selecciona un rango de celdas.
.| A B C D E . F | G
1
-2
3
2
b
I
o
8
— L |
2) Aplica la opcion Todos los bordes.
Inicioc | Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista

|§  General 7 &Fnrmatn condi
|E' |$ B EII:IEI| 'g% Dar formato ct

& “ad 58 =} Estilos de celd

% calibri 11 A AT

e, fu Fuy Bordes | Mimero T Estilos

121 -.;: iid | Borde inferior

Borde superior
Eorde izquierdo

Borde derecho

5in borde

Todos los bordes —_ ]

Bordes externos

B El B E

Borde de cuadro grueso

Borde doble inferior

Eorde inferior grueso
Borde superior e inferior

Eorde superior e inferior grueso

Borde superior e inferior doble

Dibujar bordes
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Le pongamos color a las celdas

También puedes desde el grupo Fuente, seleccionar un color para las celdas. Para ello
debes seleccionar las celdas a las que quieres aplicarle el color y en el menu que te mostramos
a continuacion, indicar el color que prefieras:

@\"‘. o ™~ - Yeiw I Librol - Microsoft Excel |
L

=
w
=
=
<
S
=]

\

. Inicio : Inzertar Disefio de pagina Farmulas Diatos Revisar Vista
i . G [ = ||| {E%j Format d
= £ Caibr - 11 e bl
= ' - |$ - 8 EIEII:I| 3% Dar formato o
Pegar® - || iai - — o
= ¥ |.H. s | Rl =i} Estilos de celd
Portapape... = Fuente F] Mimero M« Estilos
: Inicio i Insertar Dizefio de pagina Formulas Catos Revizar Wista
— | == S General - Formato condi
| & Calibri - [ | == = S || e 'E]
=3 || |§ ! |@* |$ - O EIEII:I| 5% Dar formato cc
* ] |_N s T_I | == & <09 oo =i} Estilos de celd:
pe.. | = || Mimero [ Estilos
] |
= - H EENEEN
b
A | B | F | & |

. ;
il

Colores estandar
BEER ERNEERNE

! |5iﬂrel|enn

38 | Mas colores..,

En el siguiente ejemplo puedes ver todo lo que hemos aprendido, aplicado en una tabla.
Veras distintos altos de filas, distintos anchos de columnas, celdas combinadas, distintas
familias tipograficas, colores de textos, celdas con color de relleno y bordes para mejorar la
claridad de lectura de la tabla. Intenta hacer tu mismo un ejemplo, investigando todas las
opciones del grupo Fuente en la solapa Inicio.

| 4 . c D
2
= ARGENTINA
4 | PROVINCIA CARACTERISTICA
=3 1 Cordoba Sierras
| 3 Mendoza Cordillera
3 4 Chubut Costa
'ﬁs S
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Tipos de valores en una celda

Excel permite trabajar con disitintos tipos de datos numéricos. Por ejemplo numeros,
fechas, horas, etc. Observa el siguiente ejemplo e investiga los tipos de datos:

e Bty S

Libro2 - Microsoft Excel

12:00:00 a.m.
2500,00%
2512
2,50E+01

= Eimim;u
tn
X G

BEEE
[—
o BN

I Inicio | Insertar Disefio de pagina Datos Revisar Vista
o) - - EE N e 4
| j ﬁ ' Calibri = |.ﬁj - D E Formato condicional
L IET.% =i e ARBRC General I:I-
Pegar 5in formato especifico
SRS 123
Portapape.., || Fuente oil] Nimero i
A1l -2 £ 25 12 2
| A | & |l —c % Necneta
25,00 I
=0 25 :// ,
| 2 25,00 | Contabilidad
: S / ‘:‘E + 2500
i .4_ 5 25,00 e==== Fecha corta
=i 25/01/1900 = o 25/01/1900
L] miércoles, 25 de enero de 1900 \ _ Fichia kaiga

miércoles, 25 de enero de 1900

Hora
12:00:00 a.m.

Porcentaje
2500,00%
Fraccion
25

Cientifica
10 2502

Texto
ABC o5

Mlas formatos de nimero...
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EXCEL

Es un

Trabaja sobre una

Los datos que
podemos ingresar son
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e e Diseio de sitios web

Es un sitio que permite la creacion y publicacion de sitios web de
S manera sencilla.
wl
“u Pueden utilizarse plantillas flash, elegir diferentes tipos de fuente, cambiar
8 los colores de la pagina, seleccionar diseios, cambiar las imagenes y utilizar
~ formularios de contactos.
3 * Puede utilizarse bajo los sistemas operativos Windows y GNU/Linux.
E * Requiere acceso a internet.
E * Registro solo requerido para la edicion del sitio. Es gratuito.
&
: Ve
g ACCESO A LA DIRECCION:
* URL de la aplicacién: http://es.wix.com/

PASOS INICIALES...

1. Acceder alsitio
Es posible acceder al sitio utilizando cualquier navegador a través de la direccion
http://es.wix.com/.

2. Comenzar
Seleccionar el botdon Empieza ya que se encuentra en la parte
superior de la ventana o en la imagen central.

26 ¢ WIX
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3. Registrarse: Si tienes cuenta de Facebook o Google puedes registrarte haciendo clic en el
botdn correspondiente que dice “Continuar con Facebook” o “Continuar con Google”.
Si deseas abrir con otra contrasefia, puedes hacer clic en Registrate: y alli usas el tu mail y
una contrasefia nueva.

Para los siguientes ingresos, sélo escribes usuario y contraseia y luego Iniciar Sesion.

Iniciar Sesion

¢ Nuevo en Wix? Registrate

Email
Contrasefa Continuar con Facebook
Recugrdame £ Ohidasts tu contrassfia? -~ —_—
(C ) Continuar con Google

Te pedira una solicitud de permiso como esta:

~ Wix quiere lo siguiente:

Ver tu direccion de correo electronico

Permite visualizar tu informacion de perfil basica

Al hacer clic en Aceptar, autorizas a esta aplicacion y a Google a utilizar tu
informacion segln lo establecido en sus respectivas Condiciones de servicio y
Politicas de privacidad. Puedes cambiar este y otros permisos de la cuenta en

cualguier momento

ACTIVIDAD 13: ingresa a Wix y crea tu cuenta junto con tu compafiero. Anotarla a
continuacién para no olvidarla.

Anota: Mail:

Contrasefa:

X kK Xk
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CREAR UNA PAGINA WEB

En el Panel de Control podras ver como es tu direcciéon URL para acceder desde
cualquier computadora.

\

colegiodemaria

nitps:/falumnostrabaes30 wixsite: comy'colegiodemana

Accion

1]
{¥5)

Selecciona la plantilla que desees
usar, segun la categoria.

Para previsualizar la plantilla en
pantalla completa selecciona la
opcion “Ver”, cuando selecciones
la que mas te guste da clic

en “Editar”.

También, en el botdn Acciones: se
puede seleccionar “Editar sitio”

Editar el sitio: Se abrira una ventana de Editor.

: ; o .‘Jr.c Opsiones r-?-m.rg: A::-.q_a. Ayuda .Digg-i: & ad . Griardar ' '-'.='=f"~= E
@O \iseios de sitios web

Reglizados con WIX - Alummnos de’6” grado

wiX Pagra

CRCRL:)

Colegio de Maria - CORDOBA

[ 1]
*n

»

LC

0

Guardar: Lo primero que debes hacer es
pensar el nombre que le vas a dar a tu sitio.
Piensa en un nombre sencillo de recordar;
para registrar el nombre aparecerd una
pantalla donde te pedira escribirlo y
guardarlo. Selecciona la opcién "Guardar"

For favee uepera 8 Quo & adioe eCaguE e apudn O
cuando lo tengas. s

H Por favor guarda tu sitio

B nombaw gue sifas aparecer an i cieccion Om i

wolr. La pusdes tnmbeir mds acelsvie o0 M Cusfls

FIIOSHHAAG 1S Wi Comingres- o aomlie-de-Lid e

AN
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BARRA DE HERRAMIENTAS SUPERIOR

\

Para Grabar. Vista
previa. Publicar

!

WX pagraiico v B[ sio Opiones Hemamertes Cidgo  Awda
'

Desplazarte por las Puedes cambiar las opciones para el disefio de

paginas creadas. paginas para computadora o celulares.

Wt O 9 (0 Gwta  Vapei

e b s i ey s i il

Guardar- Vista previa- Publicar

ACTIVIDAD 13: ingresa a tu cuenta creada anteriormente y edita el sitio,
agregando una plantilla o fondo de tu agrado.

Si deseas cambiar el fondo presionar el menu izquierdo. Opcidn Fondo.

Cambia la imagen de
encabezado de tu sitio, da
clic en la imagen: aparece un
botdn: “Cambiar disefio de
tu encabezado”, y al
presionar aparecen opciones
de disefio. Si deseas

ki agregar una imagen,
arrastrala hacia el encabezado. Asegurate de enviar la imagen hacia atras para que
aparezca detras de otros elementos del encabezado.
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Agrega como titulo principal, Mi primera pdgina web. Para ello, hacer clic en el cuadro de texto
y aparece Editar texto. Al presionar, permite escribir y configurar el tipo, tamafio y color de
letra.

 EDO0O6

=
Iz
=
=
S
o

\

Opciones de texto

Estilos

Encabezado 6 O

Fuentes

Verdana @

Tamarfio de la fuente (px)
=e 21

Aninmacion

e .
e 12w iE = Nl
Ninguno Rebotar Susve
’ '@ _ @ A e Debajo escribe todo lo que aprendiste
a hacer en tu primera pagina.
Aparecer Raotar Exparidir

Aplicarle formato al texto.

Q 7 = Q = Q e Aplicar animaciones al texto.

w - -

e Explora otros botones: como agregar
una imagen.

e Guarda los cambios.

Texios Agregar una imagen 7 b
Imagens s

Gab .aas -
Zate wectorial Mis cargas i)

Fosmas
Mis imagenes
cargadas = =

Botones ; ; "

i :i Carga vy agrega tus L\_?_,f'
= . ! propias imagsenas a tu

Franjas =itio.

Lisias y cuadriculas

Interactivo

Videos
o Categorias de imagenes G?J
Redes sociales
Contacto Imagenes gratis de
MenG Wix o

[ o
Ventanas Fusdss u=zar harmosas '-ﬁ_>_x’

imagenss gratuitas para tu

e Tl R

GCampos de entrada

30 » WIX



OLNLILSNI
7,
)4
7/

EDICION DE IMAGENES
Al insertar una imagen en tu pagina, esta se puede editar haciendo clic en ella:

&
S
=

Opciones: permite cambiar la imagen, crear un
enlace con la imagen, etc.

Disefio: agrega bordes a la imagen

Colocar otra imagen.
l l Recortar.

Camibxar magen

;_.

== e
..:-"_h A -';’-r'?"EE - - «
E ] _:-.";.."-
t ._F-‘- 1" ., l":'i
.oy 4 w *
AERE 3 —
o " T _:1‘.:':’—1___ i : guna =nned Dariczn
i i
\_I.." Sy = I_ . ’ "
= e i
Borrosc Lightan Desaparecer
" - "
§
o LY
ACTIVIDAD 14: ingresa a tu cuenta y presiona editar el sitio.
1. Luego, ingresar al sitio www.colegiodemaria.com.ar
2. Menu Colegio de Maria- - - R
Nivel Primario: copiar Nivel Primario
todo el primer titulo .
L - ¥ Nuestro Colegio promueve ..... que Nuestro Amo, el
texto que comienza: . L. - ’s
Corazon de Jesuds vino a ensefiarnos...

3. Volver a Wix, y pegar el texto recientemente copiado.
4. Editar el texto agregando otro formato de letra y color. Animacién al texto.

5. Debajo del texto: agregar 5 imagenes de actividades que promueve la escuela, por
ejemplo: deporte, musica, computacion, teatro, etc.
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6. Presionar el botdén Guardar. Luego
Publicar. Guardar Vista previa

&
S
=

GUARDAR Y PUBLICAR

Guardar un trabajo no significa que se produzcan los cambios en la web online. El botédn Guardar
permite registrar los cambios en la ventana de edicidn de la pagina web.

Al guardar puede figurar esta {Tu trabajo se ha guardado! »
ventana: " !
Por favor ten en cuenta : los cambios que has realizado no estan adin
online.
Para actualizar tu sitio, haz clic en &l botén Publicar en la esquina
superior derecha.

] No volver a mostrar

Publicar: este botén permite subir los cambios de forma online. Al presionar este botdn aparece
la siguiente ventana:

iFelicitaciones!

Tu sitio ha sido publicado y se encuentra online

© C httpsy//alumnostrabajos30.wixsite.com/colegic Ver sitio

&Y ahora qué sigue?

Conecta tu propio dominio

personalizado. Presiona para

Dale a tu sitio un tono e identidad mas profesional finalizar.
con un dominio como: www.misitioweb.com

Haz Upgrade ahora

Copia la direccién que figura en este sitio y con la misma podrds acceder en la
computadora de tu casa.

Andtala aqui:

32 o WIX



OLNLILSNI

2

ACTIVIDAD 15: ingresa a tu cuenta y presiona editar el sitio.

1.Crear una nueva pagina, utilizando el menu de la izquierda, primera opcién Menu
y paginas: que tenga por titulo Deporte. Para ello presionar el botén Agregar pagina
y colocar el nombre Deporte. Observa que la pagina creada esta en el mismo nivel que el
Inicio porque pertenece al menu principal. En cambio, la pagina Vacaciones de invierno es
una pagina que esta dentro de Nuestros programas. Finalmente presionar Hecho.

Men del sitio Mena del sitio 2 (%
Péaginas dindmicas
T {ay INICIO
Transiciones
| DEPORTES ¥ tiecho
E NOSOTROS

@ [ NUESTROS PROGRAMAS
Bl VACACIONES DE INVIERNO
(B PADRES

B REGISTRO

2. Paravisualizar la nueva pagina, ingresa al menu superior y cambia Pagina & v
por Deporte:
. . L, . . DEPORTES
3. Escribir en dicha pagina todos los deportes que se practican en la

. i NOSOTROS
escuela. Aplicar formato a los textos, filtros, etc.

NUESTROS PROGRA...
. . VACACIONES DE IM....
4. Agregar las imagenes correspondientes a cada deporte.
PADRES

. . . . REGISTRO =
5. Aplicar filtros diferentes a cada imagen colocada.

Administrar paginas
il

6. Realiza un enlace, entre la imagen de deporte de la pagina de inicio y la pagina Deporte.

7. Guardar y publicar tu trabajo.
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ACTIVIDAD 16: ingresa a tu cuenta y presiona editar el sitio.

: / 1.Crear una nueva pagina, utilizando el menu de la izquierda, primera opcién Menu

y paginas: que tenga por titulo Mdusica. Para ello presionar el botén Agregar pagina y

colocar el nombre Musica. Observa que la pagina creada estd en el mismo nivel que el
Inicio porque pertenece al menu principal. Finalmente presionar Hecho.

&
S
=

2. Paravisualizar la nueva pagina, ingresa al menu superior y cambia por Mdsica.

3. Escribir en dicha pdgina las actividades que realizan en dicha Materia. Aplicar formato a
los textos, filtros, etc.

4. Agregar dos imagenes.
5. Aplicar filtros diferentes a cada imagen colocada.
6. Realiza un enlace, entre la imagen de musica de la pagina de inicio y la pagina Musica.

7. Guardar y publicar tu trabajo.

ACTIVIDAD 17: ingresa a tu cuenta y presiona editar el sitio.

e Continla completando tu sitio web con la informacién correspondiente. Siempre
tratando de utilizar otros filtros y botones diferentes para ir conociendo la aplicacion.

e Armar el menu de la pagina, en base a la informacién colocada en ella.

e Puedes copiar y pegar informacidn proporcionada por el mismo sitio de la escuela:
www.colegiodemaria.com.ar

ACTIVIDAD 18: ingresa a tu cuenta y presiona editar el sitio.

2
e Agregar

Agregar musica 73
musica al sitio.
Tipos de reproductores @
e Guardary publicar.
o/ 0azo0 H[T11
3 >
Wix Music G)
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UNIDAD e Programacion Orientada a
N° 3 Objetos

La programacion es el desarrollo del software mediante la escritura de un cédigo en un
lenguaje determinado. Cuando hablamos de Programacidn Orientada a Objetos (POO) con nifios,
nifias o adolescentes; esta escritura se aborda a través de entornos gréaficos que proponen el
disefio de animaciones, historias interactivas, juegos y creaciones artisticas o expresivas. Esta
forma de programacién trabaja con objetos, sus “propiedades” (o sea, sus caracteristicas y
“métodos”) y las funcionalidades que esos objetos tienen.

L LQUE ES LA HORA DEL CODIGO?

La Hora del Cédigo es una introduccién de una hora de duracion a las Ciencias de
la Computacion, disefiada para mostrar que todo el mundo puede aprender a programar
y asi comprender los fundamentos basicos de la disciplina.

/// / ACTIVIDAD 19: Ingresa a google y escribe: “La hora del codigo”

Hace clic en el sitio: http://program.ar/la-hora-del-codigo/

e Busca el juego AngryBirds y hace clic
en él.

e La direccién del enlace de Angry Birds
es:

https://studio.code.org/hoc/1

Angry Birds © 352
Code.org
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e A continuacion, figura la siguiente pantalla donde muestra:

Progresién de los pasos Objetivo a cumplir

L B = W https/istudio.code.org/hoc/l T

[alslalsll He terminado mi Hora de Cédig »

1 éMe ayudas a atrapar al cerdo malo? Apila juntos un par de blogues "avanzar” y pulsa "
g Programa” para ayudarme a llegar alli.

Blogues | Espacio de trabajo: 3 / 3 bloques D Volver a empezar | > M

Bloques que debes arrastrar para
cumplir el objetivo

R Botdn para Ejecutar el
L

codigo

ciNecesitas avuda? ver estos videos v suaerencias 7
Espaflol . ¥
Politica de Privacidad | Derechos de autor | Mis

e Si el codigo escrito esta bien, aparece la siguiente ventana y continuas de

nivel.
F (
iFelicitaciones! Completaste el \g

rompecabezas 1.

iAcabas de escribir 2 lineas de codigo!
» Mostrar el cédigo

e Comienza a jugar y cuando desees terminar: Marca en la parte superior: “He
terminado mi hora de Cddigo.”

Veremos que a medida que avancemos en los distintos niveles, iran aparecfendck
conceptos computacionales sin hablar de “programacion” en forma directa:

« Secuenciaremos instrucciones para resolver un problema (algoritmo).
Utilizaremos procedimientos agrupando instrucciones.

o Descompondremos problemas en acciones mas acotadas.

« Seguramente deberemos corregir de errores.
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ACTIVIDAD 20: Ingresa a google y escribe: “La hora del codigo”

e Hace clic en el sitio: http://program.ar/la-hora-del-codigo/

Elije otra opcidn de juego y completa sus niveles:

ZOMBIES:

'l:g 'l! TR

Fias bloques @4 Sbtar Wars

Pilis Boguis Codaory Cole.og

Responde:

¢ Qué juego seleccionaste?
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ALGORITMOS )
BE LA VIDA COTIDIANA

Para completar alguna tarea, muchas veces sequimos \
instrucciones paso a paso. Estas instrucciones, cuando estan
ordenadas, son algoritrmos. Mird, por ejemplo, un algoritmo
para ponernos las zapatillas, gue se encuentra a la derecha.

l_ Elegl alguna tarea gue te resulte famillar y escribl un algoritmo
para llevarla a cabo.

?_. Las iImdgenes estan desordenadas. Describl qué pasos sigue el chico en cada una. Después,

unl estas imagenes con una linea segun el orden que caresponda. Tenés que conseguir un
algoritmo para lavarse los dientes. La primera va esta hecha a modo de ejemplo.

PASO1 PASO 2 PASO 3 PASO 4

La palabra algoritmo es una combinacion de
la palabra latina algorismus (por Al-Khwarizmi,
un matematico persa del siglo IX) y [a palabra
griega arithmos, que significa ‘ndmero’

39 e WIX



7/

P

$)

OLNLILSNI

DE ALGORIMOS A PROGRAMACION

Los algoritmos describen el proceso para llevar adelante una tarea o resolver un
problema con una secuencia de instrucciones paso a paso. Solemos expresar los algoritmos de
forma tal que a las personas les resulten sencillos de leer y comprender. No existe un lenguaje
Unico para hacerlo: se pueden usar dibujos o escrito, entre otros.

&
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Las computadoras siguen indicaciones al pie de la letra, pero no tienen la posibilidad de
dilucidar el sentido de una frase por el contexto ni de interpretar el tono con el que fue dicha. Por
eso, para darles érdenes, usamos lenguajes de programacion. Estas instrucciones ordenadas,
secuenciales y dadas en un lenguaje que una computadora pueda entender es lo que conocemos
como un Algoritmo.

Actividad 22: tenemos una maquina para dibujar que, en base a una secuencia de

instrucciones, realiza un dibujo
determinado en un tablero de 4 x 4. REGLAS DE LA MAQUINA DE DIBUJAR

- La méquina puede pintar un cuadrado por vez.

- Solo puede moverse de un cuadrado a otro conti-
gua: arriba, abajo, [zquierda o derecha.

« Siermpre comienza desde el cuadrado ubicado en e

esquina superior [zquierda, marcado con una estrella,
COMIUNTO DE INSTRUCCIONES PARA uuﬁwm DEDIBUJAR RN
~

— A Maoverse Moverse S
- un cuadrado un cuadrado
Moverse Moverse ) ; cuadrado
: arriba abajo
un cuadrado un cuadrado
ala demcha ala izquierda

Por ejemplo, para el dibujo del tablero | Podrias dibujar otra secuencia diferente
la secuencia es la siguiente: para el mismo tablero:

S el | g
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i\ BIBUTAR! i i
\& a
Moverse un cuadrado
2 ala derecha
i : ¢ Moverseuncuadrado
iVamos a programar una ‘maquina de dibujar"! alazquierda
Para eso usaremos una grilla y este lenguaje de flechas.
T Moverse un cuadrado arriba
]_ A partir del lenguaje de flechas, escribl programas para 1, Moverse un cuadradoabajo
que la maquina haga los dibujos que muestran las grillas
a continuacion. % Pintar un cuadrado
.4 P

Pasol Paso 2 Paso3 Paso 4 PasoS Pasob Paso7 PasoB Paso9 Paso 10

Paso Tl Paso 2 Pasol3 Pasol4 Paso 15 Paso 16 PasoT7 PasolB Paso19 | Paso20

Pasol Paso 2 Paso3 Paso 4 Paso5 Paso6 Paso7 PasoB Paso9 Paso 10

‘E’iﬁ

Pasoll Paso 12 Pasol3 Pasol4 | Pasols Paso 16 PasoT7 PasolB | Pasol9 | Paso20

®

Pasol Paso 2 Paso3 Paso 4 Paso5 Pasob Paso7 PasoB Paso9 Paso 10

PasoTl Paso 12 Pasol3 Pasol4 Paso 15 Paso 16 Paso 17 PasolB Paso 19 Paso 20

1, Leé el programa que se encuentra debajo ;Qué dibujo debe hacer la maquina?

Pasol Paso2 | Paso3 | Paso4 | PasoS | Pasob

l %>l %

Paso7 | PasoB | Paso9 | PasolD | Pasol
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Comenzamos con...

Scratch es un lenguaje de programaciéon en bloques orientado a la ensefianza,
principalmente mediante la creacién de juegos. En Ciencias de la Computacién, scratching quiere
decir ‘reutilizar cédigo’, lo que puede ser usado de forma beneficiosa y efectiva para otros
propdsitos, y facilmente combinado, compartido y adaptado a nuevos escenarios.

De esta forma, cualquier usuario puede descargar proyectos publicos desarrollados por
otros usuarios y trabajar sobre ellos.

PASOS INICIALES...

1. Acceder al sitio: Ingresar al sitio web: https.//scratch.mit.edu/

Si al acceder se muestra la pagina en inglés, en la parte inferior seleccionamos el idioma
espanol.

2. Unete a Scratch: debes crear una cuenta: -

o EIESDEET - © o

[P [ AT 3. 1 T~ e rap——— = /
- ’ {_xl-"

Privects Jew's sfes

Unete a Scratch

Realiza los pasos que se solicitan: Es facil (y gratis) registrar una cuenta Scratch.
. . Eli bre di i
Seleccionar un nombre de usuario ey o
Y una contraseia Elija una contrasefia
Crear una cuenta es sencillo. Solo hay Confirmar contrasefia

gue seguir una serie de pasos. En primer
lugar, se debe seleccionar un nombre de
usuario y una contrasefia, como muestra
la siguiente imagen.
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(" Onete a Scratch

Ingresar fecha de nacimiento,

A { T spuests 1z gunta ardard fidencial te,
generoy pals hu:&::l;i::::.:;s preguntas sé guargaran conhigenciaimente.
Acontinuacién, hay que indicar fecha de naci- E— e ——
miento, géneroy pals. s S Siis 6

Pain Fals
gfz
kM 3 4 = mJ
s N\
Indicar un cormreo electrénico ool
- Ingrese su direccidn de correo electrinico y le enviaremos un mensaje
Por Gltimo, se Indica una cuentade correoelectrd- | . et ' :
nico, en la que se recibird un pedido de confirma- P |
cién de la direccién ingresada. e
L Pecie Lis Giimas novedades
acl Scralch Team
&F
C=C=C=
L «—a =)
rﬁnm 1
.Consejo para recordar chusotona
la contraseﬁa Bienvenido a Scratch!
Para recordar las contrasefiasy mantener la - T——
privacidad de los estudiantes, les pedimos que s >y s
thectrbeicn que W rviames.
anoten sus nombresde usuarioy contraseflasen |
unpapel Luego, les pedimos queintroduzcan ese | crtomsm wuom.
papel en sobres individuales con sus nombres y et et
los cerramos. Finalmente, guardamos todoslos
sobresenun lugar Seguro dentro del aula. kw - m
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Ingresamos a Scratch...

\

Al ingresar observamos que al final de la barra de herramientas, aparece nuestro nombre de
usuario

Crear  Explorar  Ideas  Acercade €) Buscar @ B8 E alumnostrabajas2020 +

Para crear un proyecto, se debe hacer clic en Crear, ubicado a la izquierda de la barra superior.
Esto nos lleva al editor de Scratch. Al ingresar, veremos una pantalla como la que se observa a la
derecha.

Si la interfaz aparece en inglés, hacemos clic en el icono del mundo que se ubica al lado de la
palabra Scratch (arriba a la izquierda) y cambiamos el idioma a espafiol.

Iniciar o detener la
€3 Verp Pipcuci():fpl nroerama 8 “ shmmceirabelizdlal.y

. . r r .
cogo | Disfraces | ey Sanio & D M| e
Movimiento
ovimiento TN "\
. mavor o PO '
s parsesis
M- -0
Sanido
© EERN:ESS
Evantos

= O ©
O
\_ Y, \_ )
(@] y
s Bleguas l @ Objeto Spritet g " I ¥ o Escenario
. @ Mosiwr | @ | & Tarafc 10 Direccién a0
spuntar hacia  punteso ded ratin v Instrucciones o =
blogues de tu 29 / \ Li
programa
1
l Objetos Escenario

Todas las instrucciones o
bloques

mover gl pasos
girar (* §B) grados
Para hacerlo, tenés que buscar los bloques en la lista de la mover ) pasos
izquierda y arrastrarlos, de a uno por vez, hacia el drea de girar (X @B grados
programacion. Observa que, si ponés un bloque debajo del otro, se
encastran y van armando el programa.

ACTIVIDAD 23: CREAMOS NUESTRO PRIMER PROGRAMA

mover pasos

girar(-‘ grados
Una vez que completaste el programa, ejecutalo haciendo clic en mover pasos
cualquiera de sus bloques. Mird la ventana de la izquierda. ¢ Qué estd gitar (¥ @5 grados
haciendo el gato Scratch?
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Scratch tutoriales

Existe un recurso que ayuda a aquellos que no se animan o necesitan un empujoncito mas al
momento de explorar y crear con Scratch. Son las Tutoriales, que cuenta con diferentes tipos de
animaciones y explicaciéon de cémo hacerlo.

Aol @~ Archivo  Editar ‘@ Tutoriales

También existen las Scratch Cards, en forma de tarjetas doble faz se presentan desafios simples
que en el reverso se resuelven paso a paso. jldeales para imprimir y luego entregar en el aula! La
contra, es que estan en inglés.

https://scratch.mit.edu/info/cards/

ACTIVIDAD 24: ¢ Te animas a utilizar un tutorial? ¢Puedes darles un giro
personalizado? (otros colores, mas movimiento, agregar sonido y fondos).

Explorar dlvertlrse jugar. Conectarnos con nuestra creatividad nos ayudard a

Crear animaciones que hablen

Para empezar Animar un juego de aventuras

Crear musica

Crear un juego de hacer clic. Crear un juego de persecucion
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VOLVER A EMPEZAR

A lo largo de los proyectos de Frograma.dnn en al presionar
Scratch, usaremos el evento al presionar

bandera verde para reiniciar l;Ir.lFFI-'UQH.ma.EE decir,
para restablecer algunas de las condiciones iniciales.

ACTIVIDAD 25: Usamos los bloques de apariencia. Ademas de afiadir un fondo a la
escena. Crea un didlogo entre dos personas.

al presionar

dhecir por § segundos
esporar ) segundos

o T I T

Husvo ciiste: @ /o0

ACTIVIDAD 26: Usamos los bloques de repeticidon. Afadir fondo de fiesta. Objetos
que bailen... un fantasma y una mujer u otros.

deslizar en @ segsax @ y: @

— )
&7
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ACTIVIDAD 27: Usamos los bloques de

repeticién. Programar una bruja volando y convertirla en un murciélago. Agregar
un fondo a eleccidn, disfraz de bruja 1y 2, una frase que diga la bruja y cambio de
disfraz (murciélago 1y 2). Podes agregar sonido.

camblar disfraz a wich?

il lirar ma\ﬁusa::gta

camblar distraz a wich?
deslizar on i seos a = B v: EED

ACTIVIDAD 28: Usamos los bloques de repeticién. Animar al cangrejo. Buscar fondo
maritimo y objeto que puede ser un cangrejo u otro.

|- x

{ Mave-around randamiy

Switch costumes

N = x

bocar sonido . Human Beatbox! »  hasta que termine
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Redes

Las redes se forman cuando dos o mas computadoras se conectan una con otras de tal
manera que puedan comunicarse entre si. No es necesario que estas computadoras estén una
cerca de la otra; pueden ubicarse en diferentes pisos de un edificio 0 en distintas partes del
mundo.

Las redes tienen distintos usos: empresas, educacion e investigacion.
Las computadoras conectadas a la red pueden compartir RECURSOS que son los

dispositivos conectados a la PC como por ejemplo: impresora, disco duro, escaner y otros
periféricos o dispositivos como también pueden compartir carpetas y archivos.

Internet

A Internet también se la suele llamar “La Red de Redes’ o “La Autopista de la
Informacion” o también “Telaraina mundial”.

Se la llama “La Red de Redes” porque es la mas grande del mundo. Practicamente todos
los paises del mundo tienen acceso a Internet. Por la red de Internet circula constantemente
mucha cantidad de informacion.

Hay millones de “Internautas’ es decir, personas que “navegan por Internet en todo el
mundo.

El avance de Internet hace que cada vez existan mas herramientas para que podamos
trabajar, hacer cursos y estudiar desde casa (on-line) sélo teniendo que hacer el examen o
examenes finales presencialmente.
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Servicios que brinda internet

Internet ofrece muchos servicios, los mas usados se destacan: Correo electronico,
servicio de Chat, World Wide Web, FTRP, Grupos de noticias, Servicios de telefonia, etc.

CORREO ELECTRONICO (e- mail): El correo electrénico nos permite enviar cartas
escritas en la computadora a otras personas que tengan acceso a la Red.

Es casi instantaneo, a diferencia del correo normal, y ademas muy barato. Podemos
mandar e-mail a cualquier persona de cualquier lugar del mundo que disponga de conexién a
Internet y una cuanta de correo.

World wide web (www): como se suele abreviar, se trata de un sistema de distribucién
de informacion tipo revista. En la red quedan almacenadas lo que se llaman Paginas Web, que
son paginas de texto con graficos o fotos. Aquellos que se conecten a Internet pueden acceder
a esas paginas y verlas en la pantalla de sus computadoras.

FTP (FILE TRANSFER PROTOCOL): protocolo de transferencia de Archivos nos
permite enviar archivos de datos de Internet. Con este servicio, muchas empresas pueden
enviar informacion a personas de todo el mundo sin necesidad de gastar dinero en miles de cd
o pendrive ni gasto de envio.

SERVICIO DE CHAT: El servicio de Chat nos permite entablar una conversacion en
tiempo real con una o varias personas por medio de texto.

Todo lo que escribimos en el teclado aparece en las pantallas de los que participan de
la charla. También permiten el envio de imagenes u otros tipo de archivos mientras se dialoga.

SERVICIO DE TELEFONIA: Son una de las Ultimas aplicaciones que han aparecido para
Internet, por ejemplo la videoconferencia es un servicio que nos permite establecer una
comunicacion de video y voz entre dos 0 mas personas conectadas a Internet desde cualquier
parte del mundo, sin tener que pagar el costo de una llamada internacional.

Redes sociales

Ademas, entre otras muchas aplicaciones o herramientas, se desarrollan las
denominadas Redes Sociales que estan tomando una relevancia cada vez mayor en la vida de
las personas.

Las Redes Sociales: son una herramienta fundamental para mantener el contacto con
amigos, familiares y companeros en el entorno personal.

Los fines de una red social son muy variados. Van desde encontrar a los compaferos de
colegio, instituto y universidad, a amistades de la infancia o a familiares de los que se
desconocia su existencia 0 que por encontrarse tan lejos no se mantiene una relacién continua.

También fomentan las relaciones de trabajo y las oportunidades de negocio existentes.
Como ademas estamos hablando de la implantacion de las redes a nivel mundial, se pueden
ampliar hasta extremos inimaginables las conexiones y los contactos.

Un ejemplo concreto: Facebook

Facebook es un sitio web gratuito de redes sociales creado por Mark Zuckerberg.
Originalmente era un sitio para estudiantes de la Universidad de Harvard, pero actualmente
esta abierto a cualquier persona que tenga una cuenta de correo electrénico. Los usuarios
pueden participar en una 0 mas redes sociales, en relacién con su situacion académica, su
lugar de trabajo o region geografica.
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Existen otras muchas redes como Twitter, Yahoo, Conozco, etcétera. Algunas continian
en funcionamiento, otras han desaparecido y otras han cambiado de nombre o se han

fusionado con otras existentes.

Ventana Facebook

facebook

APLICACIONES
i & Cuando vas a marr 7
¥ Apkcacones y juegos 11
&) Fotos
R misica
] notas
& Prequntas
#1] Enlaces
/& Toques
[E] Badoo
GRUPOS
&) o N [NVACBA 204
[ Crear un grupo...

AMIGOS

31 Mejores amigos

Buscar

[Z) estado [ Foto/video = Pregunta

¢Qué estas pensando?

Nt s - —
me volvieron a recetar lo mismo,

Ll

De: Sdc Xermade

€T Me gusta * Comesitar + Comparti * Face aproximadamente na ho

€5 A e ow e gusta sstn.

— —a)a}a
Hace sprowmadamente una hora * Me gusta

ORDENAR ~

BF

Buscar amigos Inicio

E Crear evento

T4, 4 Hidden Chronicles requests
T 1 Gardens of Time request
¥ & solicitudes de aplicaciones

pendientes

Personas que quiza conozcas

[ ——
4L Agregar a mis amigos
e
G 5 amigos en comun
€L Agregar a mis amigos

i —

W <€\ Agregar a mis amigos

P - .

14 g en comdr

4L Agregar a mis amigos
& Ll -
5 amwgos en ¢

4L Agregar a mis amigos

Ver todas
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Los Buscadores

Los buscadores en Internet, son programas o aplicaciones que residen en un sitio 0
pagina web, los cuales, al ingresar palabras en sus recuadros de busqueda, operan dentro de
la base de datos del mismo buscador y recopilan todas las paginas que contengan informacion
relevante y relacionada con lo que se busca; de hecho este es el principal desafio que enfrentan
las compafias que brindan este servicio, el ser capaces de brindar un orden al verdadero
océano de informacion que es la web (hablamos de red o web también para referirnos a la
Internet). Las palabras que ingresamos en los recuadros para buscar se denominan en el medio
"palabras clave", o "keywords" en inglés, por su importancia para obtener la informacion
necesaria de la gran base de datos que maneja cada buscador.

Google

Argentina

Buscar con Google Voy a tener suerte

Google.com.ar también en: espafiol (Latinoamérica)

¢, Qué son los navegadores?

Los navegadores o clientes web son programas que permiten al usuario conectarse con
servidores web de Internet para acceder, recuperar y vislumbrar documentos HTML.

Este tipo de contenidos son también conocidos como hipertextos, y gracias a los
navegadores se nos muestran con el formato y encriptacion adecuados. Una de las principales
caracteristicas de cualquier navegador es que nos permite acceder a cualquier contenido en
el mundo, sin limitacién, ni restricciones. ¢ Cuales son los navegadores mas conocidos? Un
usuario de Internet se encuentra con la posibilidad de instalar numerosos programas para
navegar por la World Wide Web (WWW). Los mas conocidos son el Internet Explorer, Mozilla,
Opera, el Netscape Navigator y el Safari. La decision final recae sobre el internauta que debe
escoger aquel software que mas le convenga o que le resulte mas cémodo para navegar.
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Internet Explorer es el navegador de Internet mas conocido y mas utilizado en el mercado.
Esto se debe a que es el navegador oficial de Windows y viene instalado por defecto en el
sistema operativo (no se puede desinstalar de forma estandar). Su popularidad reside en la
facilidad de manejo, que permite navegar de una manera rapida y directa. Desde 1997 Apple
incluye en sus Macintosh el Internet Explorer gracias al acuerdo de cooperacion que logré con
Microsoft. Esto supuso un importante incremento en su difusion. Aproximadamente el 85 % de
los usuarios de Internet utilizan este navegador.
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Firefox3.5 Chrome 4 Opera 10

Bisqueda

I Iniciar sesién |

e Una forma mas rapida de navegar la web.

/ Instala Google Chrome

Google |

iGoogle Cambiar imagen de fondo Programas de publicidad  Soluciones Empresariales  Privacidad y condiciones
Google+ Todo acerca de Google  Google.com in English

Partes que es compone una direccion de internet

Los sitios de Internet tienen una direccion que consta de cinco partes:

Ejemplo: http://www.clarin.com.ar

1: http: significa que se usa el protocolo de transferencia de hipertexto, el hipertexto es
el lenguaje en que estan echas las paginas de internet.

2: www: significa world wide web o red tamafo mundial osea internet.
3: clarin: es el nombre de la pagina.
4: com: es el dominio de comercial, paginas de negocio.

5 ar: extension del pais (ar es Argentina).
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Otros tipos de dominios:

.edu: educacion.

.org: organizacion.

.mil:  militares.
Entre otros.
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Otras extensiones:

br: Brasil.
.es:  Espana.
fr: Francia.

Entre otros.
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Actividad 1:
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INSTITUTO S5

Encuentra los medios de comunicacion escondidos

<jla/HD ZBDIW|IT|I|H|2(Z
RNXAFBMLK.J_IPO
OS|DI»|0O|I0|w|<|x|(<|O|H|H
Oi<|F|la|a|NIS|Z|<|[F|O|V W
| QI <K pH | Z < H| Q0 x|n|H
FIOIF[Z2]|0|D|0|ZT|0O|I|x||>
Do ([ T|I|0(0(L|Z[(I< (D |w
adiRiF|<X[ZT|0OVOH|O|O[D2
MEUIEV,LLDBILmE
OIN/W|Fjwio|lw|w{O|Z|O|0 |+
VIK|I|FI|I<||F|IO|H||<|W|O
L.RARRATOFRIDOS
<|lao|DIN|IO|Djojwlwia ([wla |
ZIviw|wD|alI<|lad|la|S|oiN|O
VDD [F|OINID|Z||D|S|W|=

Actividad 2:

Investiguen direcciones de paginas Web de personajes preferidos o programas de

television que les gusten.

Completen la tabla:

TEMA

DIRECCION
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Actividad 3:
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Ingresen a: www.google.com y www.yahoo.com, busquen en ambos informacion sobre
Ecologia. Respondan luego las siguientes preguntas:

1. ¢Qué diferencia notaron entre estos buscadores?

2. ¢ Cuantos sitios encontraron con cada uno de ellos?
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Actividad 4:
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Completen las oraciones con las palabras que correspondan:

Las redes son

que se conectan para poder

Pueden ubicarse en lugares

A internet se la denomina

A los que navegan por Internet se los denomina

Algunos de los servicios que presta Internet son:
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EVALUACIONES



OLNLILSNI

\

$
S

FECHA

TIPO DE EVALUACION NOTA

FIRMA
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